KLAUZULA INFORMACYJNA – ZAWIERANIE UMÓW

Klauzula informacyjna   
(przekazywana w przypadku zbierania danych od osoby, której dane dotyczą w uwagi na  przygotowywanie, zawieranie i wykonywanie umów związanych z realizacją ustawowych zadań  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Godkowie)
[bookmark: _Ref484508921]Na podstawie art. 13Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu  takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - zwane Rozporządzenie) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1), informuję, że: 
1. Administrator danych osobowych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godkowie reprezentowany przez Kierownika – Alicję Matusiak.
2. Kontakt z Administratorem danych osobowych.
Z Administratorem można się kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godkowie; 14-407 Godkowo 14; 
- telefonicznie: 055 249-72-38 lub
-  elektronicznie na skrzynkę podawczą e-PUAP o nazwie /gopsg/Skrytka ESP/albo adres elektroniczny : AE:PL-67183-96909-HJADD-26;
 lub email: gops.kierownik@godkowo.pl;
3. Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
 Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych w osobie p. Urszuli Maziarz. Jest to osoba, z którą można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych przetwarzaniem danych. Z inspektorem można się kontaktować w następujący sposób: 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godkowie; 14-407 Godkowo 14
- telefonicznie: 055 231-63-24;
- iod@godkowo.gmina.pl	
4. Cele i podstawa prawna przetwarzania  danych osobowych 
Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zawieranie oraz wykonywanie umów służących realizacji ustawowych zadań Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Godkowie a także przyznawaniu uprawnień i nakładaniu obowiązków związanych z funkcjonowaniem Ośrodka.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się na podstawie:
- art. 6 ust.1 lit. b RODO  tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz
-  art. 6 ust. 1 lit. c RODO  to jest przetwarzanie odbywa się na podstawie obowiązujących przepisów prawa zawartych w  ustawie  z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, ustawie z dnia 8 marca 2004 . o pomocy społecznej, w ustawie  z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny oraz w przepisach wykonawczych do powyższych ustaw;
- art. 6 ust. 1 lit. a RODO w sytuacji, gdy podstawą przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest zgoda i zakres przetwarzanych danych osobowych nie wynika z przepisów prawa (dotyczyć to może np. numeru telefonu, adresu poczty internetowej – jeżeli konieczność podania tych danych nie wynika z przepisów prawa).
5. Zakres przetwarzanych danych
W celu zawarcia i zrealizowania umów przetwarzane będą dane osobowe zwykłe w szczególności w postaci: imion i nazwisk, miejsca zamieszkania, numeru PESEL, rodzaju i numeru dokumentu tożsamości;
W przypadku, gdy sposób zawarcia i wykonania umowy regulują przepisy prawa Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą zgodnie z kategorią i rodzajem danych uregulowanych w tych przepisach;
Przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych innych  niż wskazane wyżej może odbywać się tylko na podstawie złożonej zgody.
6. Okres przechowywania danych osobowych 
Podane przez Pana/Panią dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania tj. przez czas trwania zawartych umów oraz przez okres niezbędny do egzekwowania ewentualnych wzajemnych roszczeń po ich zakończeniu. Okres przechowywania danych osobowych wynika z kategorii archiwalnej przechowywania akt wskazanej w instrukcji archiwalnej obowiązującej w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej. Zawieranie umów w zakresie realizacji zadań gminy i ich monitorowanie kat. A dane nie ulegają usunięciu lecz są przekazywane do Archiwum Państwowego po upływie 5 lat liczonych  od pierwszego dnia roku następnego po zakończeniu realizacji umowy i rozliczeniu wszystkich wynikających z tej umowy roszczeń
7. Odbiorcy danych osobowych
Podane przez Panią/Pana dane osobowe mogą być udostępnione organom państwowym takim jak sądy, Policja, prokuratura w przypadku dochodzenia przez Administratora ewentualnych roszczeń z tytułu zawartej umowy, a ponadto innym organom samorządowym, państwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym, notariuszom, komornikom sądowyma także podmiotom z którymi Administrator  zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
8. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani do organizacji międzynarodowych.
9. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych,  przysługuje Pani/Panu prawo:
1) żądania od administratora:
a) dostępu do swoich danych osobowych,
b) ich sprostowania,
c) ograniczenia przetwarzania;
d) usunięcia danych po upływie okresu ich przechowywania lub w przypadku przetwarzania danych niezgodnie z prawem;
e) cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych, jest wymogiem niezbędnym do podjęcia działań przez Administratora w celu zawarcia odpowiedniej umowy oraz jej wykonywania. Podanie danych osobowych określonych przepisami prawa jest obowiązkowe a ich niepodanie uniemożliwi zawarcie umowy oraz zrealizowanie uprawnienia lub nałożenie obowiązku. Podanie danych osobowych za zgodą jest całkowicie dobrowolne a ich niepodanie nie będzie miało wpływu na zawarcie i wykonanie umowy bądź zrealizowanie  uprawnienia lub obowiązku.

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani – na podstawie tych danych – nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany. 
